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Tanggal Pembuatan
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Tanggal Efeknf
Dizahkan Oleh
DIREKTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN AGAMA
PENGADILAN AGAMA TASIKMALAYA KELAS 14
ia Nurhamidah Romiy, MH
1P, 19620402 198802 2 00 ]
. Pelaynanan Penerimaan Perkara Dalam Ekonomi 1 Syariah
ADMINISTRASI KEPANITERAAN Judul SOP degins Cita Sedorhana Tidak Mentionubi Sysrai

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1 Undang Nomor 7 Tahun 1989 yang diubah dengan Undang-Undang Nomor 3
Tahun 2006, perubahan kedua dengan /U No. 50 Tahun 2009 tentang Peradilan
Agama

2  Peraturan Mahkamah Agung Nomor 2 Tahun 2015 Tentang Tata Cara
Penyelesaian Cugatnn Sederhuna

3. Peraturan Mahkamah Agung Nomor 14 Tahun 2006 Tentang Tata Cara
Penyelesaian Perkara Ekonomi Syariah

4. Kepumsan Mabkamsh Agung Nomor KMAOO/SKE/L1991 tentang Pola-pola
Pembinsan don Pengendalion Administrasi Kepaniteraan Pengadilan Agama dan
Pengadilan Tinggi Agama

5. Keputsan Mahkamah Agung Nomor KMAOZZSKIV2006  rentang
pemberlakuan buku 1l pedoman pelaksanaan mgas dan admini strasi peradilan

6. Surar Edaran Mahkamah Agung Nomor 4 Tahun 2008 Tentang Pemungutan Biava
Perkarn

7. Peraturan Menteri Pendoyapunaan Aparatur Negara Dan Reformasi Birokrasi
Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional
Prosedur Administrasi Pemerintahan

8, Peraturan Sekretaris Mahkamah Agong RI Nomor ; 2 Tahun 2012 Tentang
Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur di Lingkungan Mahkamah
Agung dan Badan Peradilan yang ada dibawahnya.

1. Memahami Proses pelayanan perkara ekonomi syarish dengan pemeriksaan

sederhana

dengan pemeriksaan sederhana

3. Menguasa Pola Pembinaan dan Pengendalion Administrasi Kepaniteraan

{BINDALMIN)
4. Menguasa Aplikasi STPP

2. Menuliki kemampuan dalam penanganan pelavanan perkar ekonoimi syansh

3. Mampu berkoondinas dengan semua pihak terkail
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KETERKAITAN

PERALATAN / PERLENGKAPAN

1. Manual Mutu |. Data-data pendukung
2. Komputer ! printer ( scanner / Alat Tulis Kantor
3. Jaringan intemel
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

1. Jika SOP imi tidak dilaksanakan maka pelovanan perkara ekonom svarish dengan
pemernikannn sederhana tdak dapat berjalan dengan baik
2. Perkara ekonomi syarigh dengan pemeriksaan sederhana dapat dilakubkan jika:
- Keberadaan parn pithak tidak ghaib
= Tidak mengunakan kwasa hukuom
- Satah satu pihak ingkar janji/melakukan perbuatan melawan hukum
- Besaran gugatan ndak melcbihi Rp. 200,000,000, {Dua Ratus Juta Rupiah)

1. Akia Cerni
2. Penetapan Sidang orar Talak
3. Aplikas SIPP




. Meia 11

Ptg | Kasir [JSUSP| PP | Pani | Hakim | Kema | Kelengkapan Wakmu Chutpat
tera | Tungg

sederhana don alat | menit | gugatan

Formulir gugatan 10 Formulir
EEEH menit | pupatan

mEiu&ﬁ.m.-ﬁlﬂ: § | Catatan jumlah
s a i

Formulir gugatan | 5 | Slip setoran
it

Jjumiah perkirasn
panjar bizya
perhara gugatan
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Kegiatan

Pelabksamn

S B

Muita Balu

Meia |

Meja 11

Kasir

IS/ISP * rr

Hakim
Tungg

Kelengkapan

Wakiu Chatput

§af

§ | Kazir memberikan ship

setoran Panjar Bisya

Perkara Gugntan Sederhana

vang harus dibayarkan
pada bank dan
menyerahkan kepada
petugas meja |

T

Shp setoran Panjar | §

Biaya Perkara
Gugatan Sederhann

Slip bkt
setoran bank

Petugas meja | membust
surat knasa untuk
membayar dan
menverahkan kepada

biaya perkara yang
tercanium dalam SKLUM
melalm bank yang
ditentukan

Lembar SEL'M

3 Lembar SKLUM

Lembar SKL'M

Bukti Setoran
Bank

Kasir menerima bukti setor
Bank dan berkas
permohonan dari
Penggugat / Pemohon,
Kemodian membokukan,
mencalan panjar biaya

Bukii Seiormm Bank

[y Bukti Setoran
memi | Hank




Kegiatan
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Mutu Baku

ir | JS/SP

5F

Kelengkapan

if

Waktu

O | Kasr mencatat dalsm Buku

Register Induk keuangan
meng-eniry panjar biaya
perkara tersebut dalam
SIFE,

5 menit

SELUM

kasi menyerahkan sam
rangkap surat permohonan
vang telah diben nomor

- perkara berikut SKUM

| kepada penggugtat /
pemohon untuk didaftarkan

di Mega 11 Rasir mengarsip

berkas dan bukti
pembayaran dengan baik

3 menit

Penggugat / Pemahaon
menyerahkan berkas
permohonan, dengan
SKLUM yvang telah diben
LLUTMNAS dan
ditandatangmni ke Petugas
Meda 11

T memil

Berkas Perkam

Petugas Meja 11 mencatar
perkara rersebur dalam
Buku Register Induk
Permohonan sesual nomor
perkara yang tercantum
pada SKUM (diregister
sesual dengan jenis
perkara)

Perkara buku
register perkara




Mutu Baku

1 | Hakim @ Ketua

£e

Kelengkapan Waktu

Surat permichonan | 3 menn
gugatan tederhana,
SKUM

Berkas perkara, 1

instrument PMH, et

Instrument PHS,

Instrument

Penjunjukan PP
8

Berkas perkars

Berkas perkara 1 hari
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Berkas perkara
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Kelengkapan |

§37

Berkas perkara Ihari | Berkas perkara

Berkas perkara 1 hari Berkas perkara

Punitern Pengganti Berkas perkars Berkas

menyerahkan instrument porkara,

pemongglan para pthak instrument

untuk gugatan sederhana pemanggil an

kepada jurusits/jurusita para pihak

f]
20 | Jurusita’Jurusita Pengganti Berkas perkara, Eelaas

panggilan para
pihuk




Pelaksana . . Mutu Baku

ir | ISUSP | PP
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Kelengkapan Waktu

Relpas panggilan 15
para pihak et

Eelaas pangpilan I han
para pihak

Relaas panggilan femiative
para pihak

Relsas panggEilon 20

para pihak, berkas | menit
_ perkara
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ir | ISP | PP Pami | Hakim | Kefua Kelengkapan Waktu
tera | Tungg

Berkas perkara, 2
_U data potugan, SIPP | menit

Salinan 10
puiusan‘penetapan | menit
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DOKUMEN MASTER - v

DOKUMEN TERKENDAL : NO. SALINAN L i ). | — | S
DOKUMEN TIDAK TERKEMDALI :

DOKUMEN KADALUARSA

Dyokumien ini aclaicoh milik PENGADITAN AGAMA TASIEMAIAYA KELAS 14

Dilarang mengpandakear s bagian mawpun secara kesehirnhan dengan cara apapian
Farpr seifin FENGADILAN AGAMA TASTEMATAYA KETAS 14
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